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DASAR HUKUM KUALIFIKASI PELAKSANA 

1. Peraturan Pemerintah Nomor 99 Tahun 2000 sebagaimana telah 

dirubah dengan Peraturan Pemerintah Nomor 12 Tahun 2002 

tentang Kenaikan Pangkat Pegawai Negeri Sipil; 

2. Peraturan Menteri Pendidikan dan Kebudayaan Nomor 30 Tahun 

2012 tentang Organisasi dan Tata Kerja Universitas Negeri 

Malang (Berita Negara Republik Indonesia Tahun 2012 Nomor 

493); 

3. Peraturan Menteri Pendidikan dan Kebudayaan Republik 

Indonesia Nomor 71 Tahun 2012 tentang Statuta Universitas 

Negeri Malang (Berita Negara Republik Indonesia Tahun 2012 

Nomor 1136); 

4. Peraturan Menteri Riset, Teknologi, dan Pendidikan Tinggi  

Nomor 98 Tahun 2016 Tentang Pemberian Kuasa dan Delegasi 

Wewenang Kepegawaian; 

5. Surat Edaran Menteri Pendayagunaan Aparatur Negara dan 

Reformasi Birokrasi Republik Indonesia Nomor 4 Tahun 2013 

tentang Pemberian Tugas Belajar dan Izin Belajar Bagi Pegawai 

Negeri Sipil. 

1.  Memahami proses Ujian Dinas 

2. Memahami tugas dan fungsi Sub Bagian Tenaga 

Administrasi 

3.  Memahami materi kegiatan 

KETERKAITAN PERALATAN/PERLENGKAPAN 

 1. Komputer              

  

  

PERINGATAN PENCATATAN DAN PENDATAAN 

  

  

  

 

  

hardy
jadi



No 
Uraian 

Prosedur 
WR II 

Anggota 

Bidang II 

Tim 

Penguji 
Karo UK 

Kabag 

Keu. 

Kabag 

Kepeg. 

Kasubbag 

TAD 
Pelaksana 

Mutu Baku 

Ket 
Kelengkapan 

Normal 

Waktu 
Output 

1. Rapat 

Persiapan  

         120 

menit 

  

 

 

2. Daftar 

Peserta 

yang akan 

ikut Ujian 

Dinas 

         60 

menit 

  

3. Ujian           120 

menit 

  

4. Pembahasa

n Hasil Ujian 

         120 

menit 

  

 

 

5. Pembuatan 

Tanda Lulus 

         960 

menit 

  

6. Pengiriman 

Usulan KP ke 

Biro SDM 

Kemenristek

dikti 

         60 

menit 

  

7. Arsip 

 

         30 

menit 

  

 Akumulasi Waktu 1470 menit 

  



 

 


